[bookmark: _GoBack]附件1：
教工党支部党建工作主要责任清单
（2017年度）

	责任模块
	具体内容
	台帐要求
	时间要求
	责任主体

	班子建设
	宣传、执行党的路线方针政策和上级党组织的决议，团结师生员工，发挥党员先锋模范作用，保证教学、科研等各项任务的完成。
	会议记录等
	长期
	支部书记

	
	定期召开支部会议，研究支部工作，及时传达学习有关会议及文件精神，年初有计划、年末有总结。
	会议记录
计划总结
	每月至少1次
	

	
	支部书记、副书记、组织委员、宣传委员等分工明确、职责清晰，作用发挥到位。
	分工材料
	长期
	支部委员会

	
	……
	
	
	

	党员发展

	制定发展党员计划，加大在中青年骨干教师中发展党员力度。
	计划
	年初
	二级党组织

	
	培养教育入党积极分子，严格执行发展党员程序和规定，确保党员发展质量。
	发展材料
	长期
	支部书记

	
	做好党员材料的归档管理工作。
	归档材料
	及时
	支部委员

	
	……
	
	
	




	责任模块
	具体内容
	落实形式
	时间要求
	责任主体

	党员日常
管理服务
	发挥主体作用，推进“两学一做”学习教育常态化制度化。
	方案、计划、记录等
	长期
	支部书记

	
	做好党支部换届选举工作。	
	工作方案
台帐资料
	5月15日前
	

	
	严格落实“三会一课”制度及党员“固定活动日”制度，定期召开支部党员大会、支部委员会、党小组会，组织上好党课。
	会议记录
党课
	党员大会、党课每季度至少1次，支部委员会、党小组会一般每月1次。
	

	
	认真开展民主评议和党员党性分析工作。
	通知、会议记录
	每年1次
	全体党员

	
	按要求召开专题组织生活会，领导干部参加所在支部组织生活会。
	
	
	

	
	实施党员影响力工程，开展支部服务品牌创建活动，深化有影响力党员评议工作。
	创建材料、会议记录
	定期
	支部书记

	
	组织开展党内先进推荐工作。
	推荐公示材料
	按照学校要求
	支部委员会

	
	完成党建工作材料的自查、完善工作。
	自查材料
	按照上级要求
	支部书记

	
	……
	
	
	

	思政建设
	经常听取党员和群众的意见和建议，了解、分析并反映师生员工的思想状况，维护党员和群众的正当权利和利益，有针对性地做好思想政治工作。
	会议记录等
	长期
	支部委员

	
	……
	
	
	



附件2：
学生党支部党建工作主要责任清单
（2017年度）
	责任模块
	具体内容
	台帐要求
	时间要求
	责任主体

	班子建设
	宣传、执行党的路线方针政策和上级党组织的决议。
	会议记录等
	长期
	支部书记

	
	定期召开支部会议，研究支部工作，及时传达学习有关会议及文件精神，年初有计划、年末有总结。
	会议记录
计划总结
	每月至少1次
	

	
	支部书记、副书记、组织委员、宣传委员等分工明确、职责清晰，作用发挥到位。
	分工材料
	长期
	支部委员会

	
	……
	
	
	

	党员发展
	制定发展党员计划。
	计划
	年初
	支部委员会

	
	培养教育学生中的入党积极分子，按照标准和程序发展学生党员，提高党员发展质量。
	发展材料
	长期
	支部书记

	
	做好党员材料的归档管理工作。
	归档材料
	及时
	组织委员

	
	……
	
	
	






	责任模块
	具体内容
	台帐要求
	时间要求
	责任主体

	党员日常
管理服务
	发挥主体作用，推进“两学一做”学习教育常态化制度化。		
	方案、计划、记录等
	长期
	支部书记

	
	做好党支部换届选举工作。	
	工作方案台帐资料
	5月15日前
	

	
	严格落实“三会一课”制度和党员“固定活动日”制度，定期召开支部党员大会、支部委员会、党小组会，组织上好党课。
	会议记录、党课
	党员大会、党课每季度至少1次，支部委员会、党小组会一般每月1次
	

	
	认真开展民主评议和党员党性分析工作。
	通知
	每年1次
	全体党员

	
	按要求召开专题组织生活会。
	
	
	

	
	实施党员影响力工程，创建支部服务品牌，深化有影响力党员评议工作。
	创建材料等
	定期
	

	
	组织学生党员参与班（年）级事务管理，维护学校稳定。
	帮扶材料
	长期
	全体党员

	
	支持、指导和帮助团支部、班委会及学生社团根据学生特点开展工作，促进学生全面发展。
	
	
	

	
	做好“两优一先”、学生星级党支部等党内先进推荐工作。
	推荐及公示材料
	按照学校要求
	支部委员会

	
	完成党建工作材料的自查、完善工作。
	自查材料
	按照学校要求
	支部书记

	
	……
	
	
	

	思政建设
	积极了解学生的思想状况，经常听取他们的意见和建议，并向有关部门反映。根据青年学生的特点，有针对性地做好思想政治教育工作。
	会议记录等
	长期
	支部委员会

	
	……
	
	
	



